INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrolio Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:
Servicios (Técnicos o Profesionales):
Nimero de Factura:

ANA MARIA SAICHE SAQUIC

029-009-2026-DCDC-MCD

TECNICOS

104744205 r

Honorarios Mensuales:

Qs9,000.00

Monto Total del Contrato

053,709.68

Unidad Adminktrativa donde presta los servicios:

Obijetives del Contrato:

Desarrolle Ordenodo de las Actividades:

V' bescrroNo Culina

DELECACION DE ASUNTOS JURIDICOS

SN I\-: N

Guatemala, 30 de Junio de 2026 7

cut: 1846 41616 0804
Acuerdo Ministerial:  ©05-2026
Nit del Contratista: 61508071 .
~ Serie: 32BBoCr9 £

Mes de Junio de 2026
©02/01/2026 al 30/06/2026

Perfodo del Informe:
Plazo del Contrato:

/

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Delegacién de Asuntos Juridicos de la
Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia  con arreglo
a los principios de ética y probidad, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sine dnicamente enunciotivas. (segan Clowula de contrato: TERCERA).

Apoyé en la realizacién de documentos administratives (providenclas, conacimientos, oficios v circulares) de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de

b) Apoyé en el archivo fisico v digital de los documentos enviados v recibidos en la Delegacién de Asuntos Juridices de la Direccién General de Desarrolle Cultural,
¢) Apoyé enloentrega de correspondencia a las dependencias de la Direccién General de Desarrolle Cultural y otras.

d) Apoyé en la realizacién de cédulas de notificacién de resoluciones administrativas y notificacién de las mismas.

¢) Apoyé en la elaboracién de proyectos de contratos, resoluciones y acuerdos.
fy  Apoyé en el proceso de creacién de proyectos de dictémenes y opiniones juridicas de los asuntos que son sometidos a la Delegacitn de Asuntos Juridicos. d

g Apoyé en la realizacién de diversas diligencics administrativas internas, externas v al interlor del pais,

) Apoyé en la procuracién de los casos judiclales en distintas instituciones pablicas y de administracién de justicia.
) Apoyé en el control y registro digital del estatus de los casos Judiciales.

Apoyé en la realizacién de informes mensuales o cuando fueron requeridos, reladionados al archive v el estado de los casos judiciales de la Delegacién de Asuntes Juridicos.
Apoyé en dar respuesta y seguimiento a las solicitudes de informacién realizadas a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la eficiencia de los procedimientos administratives.

k)

n Apoyé en el orden y seguimiento de toda clase de expedientes asignade a la Delegacién de Asuntos Jurfdicos para la eficiencla de los procedimientos adminktrativos.

m) Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrolio Cultural,

ANA MARIA SAJCHE SAQUIC

Nembre Completo del Contratita

Fifrha de Contratista

LIC. ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Cla
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v sello de la Autoridad

Lic. Erlesto Salyador Flo
Directr General
Direccin Generalfde Desarrollo CWtural
MINISTERIO DE (ULTURA Y DEPGRTES




INFORME FINAL DE ACT IVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de Junio de 2026

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarie ml informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

¢

Nombre completo del Contratista; ANA MARIA SAJCHE SAQUIC  ~ . Cuk: 1846 41616 0BO4 °

Namero de contrato: 029-009-2026-DGDC-MCD - Acuerdo Minbterial:  05-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 61508071

Nimero de Factura: 104744205 £, Serle: 32BB9C79 i
Honorarios Mensuales: 09,000,00 4 Perfodo del Informe: _02/01/2026 al 30/06/2026

Manto Total del Contrato 053,709.68 / Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026 P
Unidad Administrativa donde presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS IURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Delegacién de Asuntos Juridicos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con
arregle a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunclativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

a)
b)
9]
d)
e)
f
9

h)
()]

k)

m)

Apoyé en la realizacién de documentos administrativos (providencias, conocimientos, oficios v circulares) de la Delegacién de Asuntes Jurfdicos de la Direccién General de
Desarrolio Cultural.
Apoyé en el archive fisico y digital de los documentos enviados y recibidos en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrolio Cultural,

Apoyé en la entrega de correspondencia a las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural y otras,

Apoyé en la reallzacién de cédulas de notificacién de resoluciones administrativas v notificacién de las mismas.

Apoyé en la elaboracién de proyectes de contratos, resoluciones v acuerdos,

Apoyé en el proceso da creacién de proyectos de dictémenes y opiniones juridicas de los asuntos que sean sometidos a la Delegacién de Asuntos juridicos.
Apoyé en la realizacién de di diligencias ad ativas Internas, ext y al interior del pals.

Apayé en la procuracién de los casos judiciales en distintas instituciones pablicas y de administracién de justicia.

Apoyé en el control y registro digital del estatus de los casos Judiciales.

Apoyé en la realizacién de informes mensuales o cuando sean requeridos, relacionados al archivo y el estado de los cases judiciales de la Delegacin de Asuntos Juridicos.
Apoyé en dar respuesta y seguimiento a las solicitudes de informacién realizadas a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficiencia de los procedimientos administratives.

Apoyé en el orden y seguimiento de toda clase de expedientes asignado a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficiencla de los procedimientas adminbstratives.

Apoyé en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural.

ANA MARIA SAICHE SAQUIC LIC. ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ

MNembre Completo del Contrathta Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clousula de contrato:

Firma de Contratista -




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio de 2026

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: ANA MARIA SAICHE SAQUIC  ~ / CuUk 1846 41616 OBO4 ~

Nimero de contrato: 029-009-2026-DCDC-MCD Y Acuerdo Minsterlak ~ 05-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 4 Nit del Contratista;  6lsogso7t -

Nimero de Factura; 104744205 Serie: 32BB9C79

Honorarlos Mensuales: 09,000.00 { Perlodo del Informe:  02/01/2026 al 30/06/2026

Monta Total del Contrato 053,709.68 ! Plazo de| Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta los servicios: DELECACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete @ prestar sus servicios téenicos para la Delegacién de Asuntos Juridicos de la

Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo @ los prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen o
continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas. (segdn Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de las Actividades:
a) Se logré apoyar en la elaboracién de 180 conocimientos 3 providencias v 50 oficios de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural,
by Se logré apoyar en el archive fisico y digital 110 documentos enviados v recibidos en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

9 Se logré apoyar en la entrega de 75 correspondencias a las dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural, Direccién de Asuntos juridicos v Viceministerio de
Cultura,
d) e logré apoyar en la realizacién de 45 cédulas de notificacién de resoluciones administrativas v notificacién de las mismas.

) Se logré apoyar en la elaboracién de 1 proyecto de contrato y 3 resoluciones y 1 acuerdo,
f) Se logré apoyar en la elaboracién de 1 proyecto de dictémen y 1 opinion juridica de los asuntos que fueron sometidos a la Delegacién de Asuntos Juridicos.
g Selogré apoyar en la reaiizacién de 5 diligencias administrativas internas, externas v al Interior del paifs.

Se logré apoyar en 03 procuraciones de los casos judiciales en el Centro de Justicia Laboral, Fiicalia contra la corrupcién del Ministerio Piblico, Flscalia de delitos
h)  adminbtratives del Ministerio Pablico, Fiscalia de operadores de Justicia v Sindicalistas del Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacién, Seccién de Amparos de la
Corte de Comtitucionalidad v Juzgados Penales.
)  Selogré apayar en el control y reghtro digital del estatus de 3 casos Judiciales.

Se logré apoyar en la realizacién de & informes mensuales, relacionades al archive y el estado de los casos judiciales de la Delegacian de Asuntos Jurfdicos.

Apoyé en dar 5 respuestas y seguimientos a las solictudes de informacién redlizads a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficencia de los procedimientos
R)  administratives.

b Apoyé en el orden y seguimiento de 40 expedientes asignade a la Delegacién de Asuntos Juridicos para la eficiencla de los procedimientos adminbtrativos.

m)  Se logré apoyar en 1 actividad que me fue designada por la Direccién General de Desarrollo Cultural, siendo esta: actividad de Gautepaz.

ANA MARIA SAJCHE SAQUIC LIC. ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua las Servicios
(segtin Clawsula de contrato: Déﬁw Primera)
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